1. PENGAJUAN PEMOHON
2. LOGIN KE LINK https://pajakdaerah.sidoarjokab.go.id/web/login
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3. LOGIN
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n Jam Pelayanan (Sementara)
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/ LOGIN \

@ Lupa Kata Sandi

kun? Mendaftar

arat & Ketentuan /

Silahkan masukkan email & password untuk login, dan apabila belum memiliki akun user login maka silahkan
mendaftar terlebih dahulu.



4. SETELAH LOGIN
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Dashboard
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Tampilkan 10 v entri Cari
#  Tanggal | Permohonan . Pemohon !  Register | Status | Aksi
1 07 Februari 2023 PBB Mutasi Penuh - Pemutakhiran - Mutasi Penuh ADMIN_PENDATAAN El
2 07 Februari 2023 PBB Mutasi Penuh - Pemutakhiran - Mutasi Penuh ADMIN_PENDATAAN EI
3 07 Februari 2023 PBB Mutasi Penuh - Pemutakhiran - Mutasi Penuh ADMIN_PENDATAAN EI
Menampilkan 1 sampai 3 dari 3 entri Sebelumnya Selanjutnya

Setelah login akan muncul tampilan diatas, dan apabila mengajukan permohnan baru silahkan klik menu
“permohonan”

5. MUTASI PENUH

Permohonan

Dashboard ~ Permohonan
{ Layanan

REKLAME

REKLAME TETAP @ REKLAME SIDENTIL @

MUTASI PENUH MUTASI PECAH MUTASI GABUNG

Pembaruan Data WP/OP (cth: Balik w Pemacahan 1 SPPT/NOP menjadi Lebih !NQ Penggabungan 2 atau lebih SPET/NOP ‘e
Nama) dari 1 SPPTNOP menjadi 1 SPPT/NOP

PEREKAMAN DATA
Pendaftaran WP/OP baru

N

PENGHAPUSAN DATA
¥
Penghapusan WP/OP

Selanjutnya akan muncul pilihan menu diatas, silahkan klik “MUTASI PENUH”



6. PENGISIAN NOP YANG DIMOHONKAN

PBB-MUTASI PENUH

Pilih Data Pemohon (Jika Ada)

ADMIN_PENDATAAN

NOP PBB

35.15.020.019.006-0112.0

Silahkan masukkan NOP SPPT PBB yang akan di ajukan kemudian klik “ selanjutnya ”

7. JIKA ADA TUNGGAKAN

Pilih Data Pemohon {Jika Ada)

ADMIN_PENDATAAN -

NOP PEB

35.15.020.019.006-0112.0

Terdapat tunggakan pada SPPT X
tersebut, silahkan untuk melunasi
terlebih dahulu.




Jika ada NOP yang diajukan terdapat tunggakan maka akan muncul notifikasi di atas

8. PENGISIAN SPOP DAN LSPOP
*SPOP
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*LSPOP

Form LSPOP

Mo Bangunan®

1

Lwas Bangunan®

103

Tahun Renovasi

2020

Kondisi Bangunan®

BAIK

Jenis Atap*

GTG BIASASSIRAP

Jenis Lantair®
KERAMIK
Daya Listrik®

1300

(%) MWajib diisi

Jemnis Bangunan™

PERUMAHAN

Tahun Bangun™

1999

Jumlah Lantai®

2

Jenis Kontruksi®

- BETOMN
Dhinding™®
- BATL BATAMNCOMBLOK

Jemis Langit™

- TRIPLEK/ASBES EAMEBU

Selanjutnya ada menu pengisian data pemohon, silahkan di isi sesuai dengan berkas yang akan dimohonkan untuk
di mutasi PBBnya, kemudian klik “ simpan ”



9. UPLOAD BERKAS PERSYARATAN

PBB
Dashboard ~ Permohonan ~ PBB

fal Layznan &, Data Pemohon [ Dats SPOP [MDstaLSPOP [ Persysratan = Riwayat

¥ pdf maks. 10MBffile || *jpea/png maks. SMB/file

# Persyaratan Aksi
1 m Scan kepemilikan tanah / sertifikat (legalisir | asli} / letter C/ petok D {legalisic Desa/Kelurahan) (pdf) u u
2 Scan bukt: peralihan tanzh  akia jual beli {legalisir f aslj, jual beli Desa / Kelurahan f surat keterangan lainnya n ﬂ
(legalisir desa / kelurahan | (pdf)
3 w Scan SPPT PBE Tahun Berjalan (pdf) u ﬂ
4 oo Scan bukti pelunasan tunggakan (pdf) u ﬂ
B m Foto Objek Pajak (ipg/png) n ﬂ
[ [ Gosiora ] Sean siteplan (pdf) E
7 Sean surat kuasa (pdf) E

Berdasarkan data dan dokumen elektonik yang kami sampaikan adalah benar dan dapat dipertanggungjawabkan secara hukum.

Untuk itu kami setuju untuk melanjutkan proses.

Silahkan upload berkas permohonannya sesuai petunjuk diatas, selanjutnya bapak/ibu bisa klik “proses”.

10. NOTIFIKASI BERKAS DALAM PROSES PENGAJUAN

Dashboard
Dashboard
a Permohonan otifika: @ Informasi ! Download
Draft
Tempilkan 10 v enin Cari
# Tanggal Permohaonan | Pemohan 1 Register Status 1 Aksi
1 07 Februari 2023 PBE Mutasi Penuh - Pemutakhiran - Mutasi Penuh ADMIN_PENDATAAN E
2 09 Februari 2023 PBB Mutasi Penuh - Pemutakhiran - Mutasi Penuh ADMIN_PENDATAAN Sudsh direvisi, dokumen dalem proses IEI
3 07 Februari 2023 PBE Mutasi Penuh - Pemutakhiran - Mutasi Penuh ADMIN_PENDATAAN 20233100005 IEI
4 | 07 Februari 2023 PBE Mutasi Penuh - Pemutakhiran - Mutasi Penuh ADMIN_PENDATAAN 20233100007 IEI
Menampitkan 1 sampai 4 dani 4 entri Sebelumnya Selanjutnya

Jika semua alur proses sudah di lakukan, di menu “draft” akan muncul pengajuan dengan “nomor register” pada
tampilan notifikasi berikut.



