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A. REGISTER & LOGIN
1. REGISTER
Untuk membuat user baru untuk pengajuan, user hanya perlu menekan tombol
Daftar disini dan mengisi form yang sudah di sediakan.

LOGIN

T —
Tidak punya akun ? Daftar Disini

Pendaftaran Akun BPHTB

Masukkan email

Nama Lengkap * Masukkan nama

NIK*

No Telepon * 081111111111
Instansi * Masukkan nama instansi anda..
Kota * Masukkan nama kota anda.
Alamat * Masukkan nama alamat anda.
Scan KTP [.pdf]* Pilih File | Tidak ada file yang dipilih
“ J‘ J“ “ = Captcha
Sudah punya akun ? login
2. LOGIN

Setelah user berhasil membuat akun BPHTB, user memasukkan username dan
password yang sudah di buat, menekan tombol LOGIN.

BPHTB Online

Email

Password 104

LOGIN

T —
Tidak punya akun ? Daftar Disini
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B. PENGAJUAN
1. MEMASTIKAN LAPORAN
Setelah berhasil masuk ke akun pengaju, yang perlu di perhatikan adalah
memastikan bahwa pihak pengaju sudah melakukan pelaporan penerbitan akta baik
secara online maupun manual. Hal tersebut merupakan syarat pihak pengaju untuk
mengajukan penerbitan sspd.

Untuk mengecek laporan atau membuat laporan berada di menu Laporan 2>
Laporan Penerbitan Akta.

Laporan Penerbitan Akta

Filter Tanggal :
start end

2018-01-01 2018-12-30

Show 10 v entries Search:

No Laporan Bulan/Tahun Jumlah SSPD Aksi
® Z o
® Z o
® @ o

2. PENGAJUAN
Setelah memastikan bahwa telah melakukan pelaporan penerbitan akta, untuk
melakukan pengajuan terletak di menu BPHTB = Pengajuan. langkah selanjutnya
dengan menekan tombol Tambah Pengajuan BPHTB.

User pengaju akan diarahkan ke halaman Form Pengajuan, user pengaju diharuskan
mengisi semua inputan diantaranya : Wajib Pajak, Objek Pajak dan Dokumen
pendukung untuk pengajuan.

Waijib Pajak

Nama Waijib Pajak :

NIK WP Pribadi

NPWP Badan :

Alamat :

Kelurahan / Desa :

RT/RW: /

Kecamatan :

Kabupaten :
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Objek Pajak

Nama Penjual: (optionaly
NIK Penjual: (optionai)
NOP PBB/SK NJOP:
Letak Tanah dan/ atau

Bangunan

Kelurahan / Desa RT/RW: /

Kecamatan :

Kabupaten : SIDOARJO

Jenis Perolehan :

No Dokumen Penyerta
Pilih File
Pilih File
Pilih File
Pilih File

Pilih File

Pilih File

Pilih File

C. VERIFIKASI
Pengajuan penerbitan sspd akan berhasil jika disetujui oleh Ketua Verifikator dan semua
petugas Verifikator.

1. NOTIFIKASI PENGAJUAN
Setelah berhasil mengajukan penerbitan maka pihak verifikator akan mendapatkan
notifikasi di bagian atas dengan icon lonceng, dimana pada icon tersebut nantinya
akan berisi notifikasi baik saat ada pengajuan masuk maupun proses negosiasi.

L]

Pemberitahuan

Pengajuan BPHTB baru

OP = 35.15.020.012.016
NOP = 35.15.020.012.016-018

2. DETAIL PENGAJUAN

@
User verifikator dapat melihat detail pengajuan dengan menekan icon ., dan user
akan di arahkan ke halapan pop-up yang berisi detail pengajuan.
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Vigw Pengsjuan

Mama Wajib Pajak:

MK \WF Pribadi:

WFWF Bacan A 1L
Alamat JLLELY

MelurahanDess LEDLAS RTAW. | 00404 | Kocamalar: | FRIGEN

Mo paen FASURLIAH Mode Pos | ET15T

MOF PESIEK MUOF. 35, 150300 20 B0 570

Letak Tarah danfatay KD TAS E

Bargunan:

Maurataness RTAW:

Macamatan: FRAMBOM Mabupaton SIDOARID
Jeris Parcichar Jusl Bal Benscie: Parcihiar

Tarin Prrsiahan 2013 Hama Ferniahan Rp. 210.000.00
Luas o EFFT Uraian Luas Sorffiat/ Fota | BUOP jper MY Ro Tofal MUOF Rp.

Basang [ Lapargan
)
151 BUMI [Barsama) 151 . 354,00 . 55,454, 000
36 BAMNGUHAN 36 Fp. E23.000 Fp. 25,628,000
Barsama)

TOTAL NJOF [Rp) Rp. 89.122/000
Midi Pasar F 3 '.Il.-_-.‘rara.n dan Eangunan psda tahun lenLtangnys pejak manonut Wajh Rp. 250,000,000

# Dokumen Penyerta

Ecan KTF (Wajl Pajak Friadi) ¢ NPWE (Waiih Pajak Badan)

(L

2 Scan SPPT PEE [ 5K NP sesuai tahun terutangnya pejak Mg Fil

3 Ecansedfial ! pola bidarg [

4 Fom obje BFHTE (bumibangunsn), shisus hangunan mmpak jgendan nomar |
rumah -

5§ Scan ity keluarge dan keleangar wars, Knisus paralinen dalam Futungan iou P
imiuaga sedarah dalam garis kebununan lunes salu dergial inataswebawah, -
termasii suamiisten

6 Eromur wrakhir (rumah baru}

(L

T Scen sural pesancn |SPRY st Parjerian Penglat Jeal Bed (PRUB)) bokt lan iou P

3. CHATTING
Pihak verifikator dapat melakukan pembicaraan ke pihak pengaju dengan cara

menekan iconn. Pada fitur ini pihak verifikator tidak hanya bisa melakukan
pembicaraan dengan text, namun juga bisa dengan gambar ataupun file.

Pengajuan P.18090002 ©
NIK: 0000000000001231
NOP: 35.15.020.012.016-0187.0

Tulis Pesan

Pilih File WEGELSELERTERELILTWII

4. VERIFIKASI PENGAJUAN
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Pihak verifikator bisa melakukan verifikasi pengajuan dengan cara menekan icon
Pihak verifikator akan diperlihatkan detail pengajuan, dibagian bawah ada 2 tombol
yaitu : Verifikasi dan tutup.

Pengajuan akan bisa di verifikasi jika ketua dan petugas verifikator memuverifikasi
pengajuan tersebut.

NPOP BPHTB NPOP BPHTB VERIFIKASI

25000000000

NPOP TKP (Tidak Kena

Pajak)

NPOP KP (Kena Pajak) NPOP KP VERIFIKASI
BPHTB harus dibayar BPHTB harus dibayar
(5% x NPOPKFP) (5% x NPOPKP)

VERIFIKASI

KETUA VERIFIKASI

PETUGAS VERIFIKASI

PETUGAS VERIFIKASI

& Verifikasi

D. NEGOSIASI
1. NOTIFIKASI VERIFIKASI PENGAJUAN

Setelah user verifikator menentukan nilai, maka di user pengaju akan mendapatakan
notifikasi bahwa pengajuan telah di verifikasi. Jika merasa cocok dengan nilai yang di
keluarkan, maka user menekan tombol setuju.

e

. AJUKAN KEBERATAN

Tapi jika user merasa keberatan dengan nilai yang di tetapkan verifikator, maka user
dapat mengajukan keberatan dengan menekan tombol ajukan keberatan, nantinya
user pengaju akan mendapatkan username dan password untuk di berikan kepada
pemilik tanah. Nantinya pemilik tanah akan langsung melakukan negosiasi dengan
pihak verifikator.

User Keberatan untuk Wajib Pajak

MOn

Username: nego18090001
Password: hxf8ipnw

3. LOGIN AKUN TEMPORARY
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Setelah mendapatkan username dan password temporary atau sementara. Pemilik
tanah login dengan akun tersebut.

BPHTB Online

Email

nego18090007|

Password ©
LOGIN

T —

Tidak punya akun ? Daftar Disini

4. NEGOSIASI
Pemilik tanah bisa langsung negosiasi dengan verifikator mengenai angka yang telah
di keluarkan dengan cara melakukan chatting ke verifikator. Proses ini akan berlanjut
sampai pemilik tanah menyetujui nilai yang telah di tetapkan.

= o

Maaf, Saya Keberatan dengan harga tersebut, mohon untuk di tindak lanju

Keberatan SPHP

20180317 15:18:31

1

Tulis Pesan

Weds ot * untuk melihat detail Nilai Pajak, dan untuk menyetujui Nilai Pajak NN Tidak ada file yang dipilih

Bea Perolehan Hak atas Tanah dan Bangunan

User Manual Book




APLIKASI BPHTB ONLINE

©

Keberatan SPHP

Baik, akan saya pertimbangkan kembali

17-5EP-18 03,42 54.070956 PM

Nilai pajak kami rubah, mohon untuk di tinjau kembali

17-5EP-12 03,4321 531924 PM

Terima Kasih, saya telah setuju dengan nilai ini

20180917 1531:20

Tulis Pesan

e * untuk melihat detail Nilai Pajak, dan untuk menyetujui Nilai Pajak [AI0E TN Tidak ada file yang dipilih

E. TERBIT SSPD

Setelah setuju dengan nilai yang dikeluarkan oleh verifikator, maka user ppat akan

mendapatkan print out sphp yang nantinya harus dibayarkan ke bank dengan id biling
yang sudah di berikan.
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SLMAT PEMEERTELHLIAK HAS IERIKSAAR [SPHP KICF NPHTH
B BELINE: |
1L o AL

Taaggall P ahar Papak s Th
Mt
Paysk
Farms Wapk =
gl PRICEN Latak Pk
Pajak
. PFeagak
ok al e -
HICHP PIII-P2 dor TIM PERERIKS A
T LILAS (M) WICIF PER M [ RF) TITAL MW

LI -

AL AN

TAL KHWN

S EPHTH dan TISE PEMIRIESA,

ARGLATTA ARGLHITA EETUA

Kacrangar
KPP - mia porsichan ohydk papk, kargs manoke an

2. HPCIFTEFR : wanshia e

1. NPETH 5% X (MNP - NP sk
e 1
e -5 L8

Setelah proses pembayaran selesai maka akan mendapatkan notifikasi bahwa sspd
sudah sudah dibayarkan.

2018-00-01 2018-09-30

Data Pengajuan 2018/09/01 - 2018/09/30

Show 10 + entries Search:
No NOP Nama Tanggal Alamat  Nilai NJOP No Status Aksi
Pengajuan * WP WP NTPN

Showing 1 to 1 of 1 entries ) K
Previous Next

Mengajukan Pembatalan
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